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คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
เรื่อง  

การลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชพีคนพิการ 
 

 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย  
กองสวัสดิการและสังคม  
 เทศบาลตำบลเวียงคุก  

                                               อำเภอเมืองหนองคาย  จังหวัดหนองคาย 
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คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผูม้าติดตอ่ 
เรื่อง การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
1. ขอบเขตการให้บริการ 
          รับบริการด้านการลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553  
 
2.  สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการและสังคม เทศบาลตำบลเวียงคุก วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์:  042-438-145   (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
โทรสาร :   042-438-146   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
E-Service One Stop Service   https://www.wiengkuk.go.th/     
 
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553   กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน
เบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ทำการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา หรือสถานที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กำหนดหลักเกณฑ์ ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้   

1.  มีสัญชาติไทย   
2.  มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ  
4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปะการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสด ด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแล
คนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี  และในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดย
ชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล  แล้วแต่
กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 

   เทศบาลตำบลเวียงคุกได้เปิดให้บริการแก่ผู้มารับบริการ โดยสามารถมาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังคน
พิการได้  ณ กองสวัสดิการและสังคม เทศบาลตำบลเวียงคุก ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 
ชื่องาน   การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการและสังคม เทศบาลตำบลเวียงคุก 
 
 

https://www.wiengkuk.go.th/
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4. คุณณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ที่จะได้รับสิทธิ์เงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ดังต่อไปนี้ 

 

ผู้ที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีบัตรประจำตัวคนพิการ 
๓. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐตามรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการ 

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ประกาศกำหนด  คนพิการซึ่งได้รับสิทธิตามที่บัญญัติไว้ในกฎหมายหรือ
ระเบียบอ่ืน ไม่เป็นการตัดสิทธิที่คนพิการจะได้รับสิทธิตามระเบียบนี้ 

 
วิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
  1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคน

พิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอตาม แบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด   

2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่าน
มา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว  

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ย
ความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 หลังจากทำการขึ้นทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้พิการจะมีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการในเดือน
ถัดไป โดยจะได้รับเบี้ย จำนวน 800 บาทต่อเดือนในเดือนถัดไปหลังจากเดือนที่เริ่มจดทะเบียนคนพิการ ทำโดย
การโอนเงินเข้าบัญชีให้กับผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการตามวรรคหนึ่ง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาจประสาน
ผ่านกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพ่ือให้กรมบัญชีกลางเป็นผู้ดำเนินการแทน 

 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยความพิการ สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจะสิ้นสุดลงในกรณี

ดังต่อไปนี้  
1. ตาย  
2. อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการ เป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี  

สิทธิได้รับเบี้ยความพิการ กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการดังกล่าวสิ้นสุดลง ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ สั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยความพิการสำหรับบุคคลดังกล่าวทันที  

กรณีผู้รับเงินเบี้ยความพิการตาย ให้นายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่นแจ้งการตายต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่อในทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน
ท้องถิ่นได้รับแจ้งการตายและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ในทะเบียนนั้น แจ้งแก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีจ่ายเบี้ยความพิการ  

กรณีผู้รับเงินเบี้ยความพิการขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะต้องห้าม ให้องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กำหนดเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวันหากไม่มีผู้คัดค้าน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาสั่งถอน  รายชื่อ 
และระงับการจ่ายเงินเบี้ยความพิการทันที  ในกรณีที่มีการคัดค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงให้ชัดเจนเพื่อ พิจารณาดำเนินการตามสมควรแก่กรณีต่อไป 
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5. วิธีการขั้นตอน   ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน   และสถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 
ลำดับ 

 
ประเภทวิธีการขั้นตอนการบริการ 

 
รายละเอียดของวิธีการขั้นตอน

การบริการ 
 

 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 

 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความ
พิการในปีงบประมาณถัดไป หรือ
ผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอ พร้อม
เอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่  
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
     เพื่อลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพคนพิการในปีงบประมาณ
ถัดไป 
 

3 นาที กองสวัสดิการและ
สังคม  
เทศบาลตำบลเวยีง
คุก 

สามารถยื่นคำ
ร้องทาง 
E-Service 
One Stop 
Service 

2 ซักข้อมูล/ประวัต ิ เจ้าหน้าที่ทำการสัมภาษณ์ข้อมูล
ทั่วไปของผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพนคพิการ เพื่อนำข้อมูลเข้าสู่
ระบบสารสนเทศ การจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ 
 

2 นาที กองสวัสดิการและ
สังคม  
เทศบาลตำบลเวยีง
คุก 

 

3 การพิจารณาคณุสมบัต ิ เจ้าหน้าที่ทำการตรวจคุณสมบัติ  
บันทึกลงระบบ พร้อมออกใบรับ
ลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำขอ 
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
 

5 นาท ี กองสวัสดิการและ
สังคม  
เทศบาลตำบลเวยีง
คุก 

 

      
 
* ระยะเวลาดำเนินการให้บริการ  รวม 10 นาที 
 
 

 
 
 

 
 
 
การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ   ได้แก่ 

1. แบบคำร้องขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ    จำนวน 2 ชุด 
2. หนังสือรบัรองสถานะผู้พิการ หรือบัตรประจำตัวคนพิการ  ฉบับตัวจริงและสำเนา จำนวน 2 ชุด 

ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการ ฉบับตัวจริงและสำเนา    จำนวน 2 ฉบับ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
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4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้พิการ      จำนวน 2 ฉบับ  
5.   หนังสือมอบอำนาจ พร้อมบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ    จำนวน 2 ฉบับ 
      ในกรณทีี่ประสงค์ให้บุคคลอื่นรับเงินเบี้ยยังชีคนพิการแทน 
6. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากของผู้พิการหรือผู้รับมอบอำนาจในการรับเงินเบี้ยยังชีพฯแทน จำนวน 2 ฉบับ 

          ธนาคารใดก็ได้ 
           การมอบอำนาจการรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ควรมอบให้กับผู้ที่ไว้ใจได้จริง ๆ เช่น ญาติ พี่น้อง ลุก หลาน 
เป็นต้น เพ่ือผลประโยชน์ของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพคนพิการเอง 
          เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้านของคนพิการ 
3. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 รูป 
4. เอกสารรับรองความพิการ 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม        การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ   ตามเอกสารแนบท้ายนี้ 
 
ค่าธรรมเนียม        ไม่มีค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553  
          2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
 3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่ 3). พ.ศ. 2561.  
 4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2562 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
เทศบาลตำบลเวียงคุก   โทรศัพท์ :  042-438-145    ฝ่ายงานนิติการ สำนักปลัดเทศบาล 
หรือเว็บไซต์    https://www.wiengkuk.go.th/     
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